Forum:Microsoft Teams

Zpét

MS Teams je nastroj ze skupiny Office 365 pro tymovou komunikaci a spravu vyuky.
Teamsy jsou vhodné pro kooperaci s jinymi sluzbami, napr. Moodle, YouTube, atd.
Teamsy mizete pouzivat pres web, nebo jako aplikaci nainstalovanou v pocitaci.

K Teamsum (pfes web) se mizete prihlasit pfes adresu
= https://teams.microsoft.com/

Existuji i dalsi adresy pro prihldSeni ke stejné sluzbé, napr. https://portal.office.com, nebo
https://login.microsoftonline.com/ . Ale jsou to jen rlizné cesty na stejné misto.

Prihlaseni k MS Teams

Prihlasite se uzivatelskym jménem ve tvaru 12345678@cuni.cz, kde retézec "12345678" znamena Vase
osmimistné identifikani ¢islo osoby (najdete ho pod fotografii na Vasi ISIC/ITIC karté). Po zadani Vaseho
uzivatelského jména systém podle "domény" rozpoznd identitu organizace a presméruje Véas k autentizaci v
Centrdlnim autentiza¢nim systému UK (CAS).

Poznédmka pro pedagogy: Pokud mate v CASu novy Ucet a presto se nemUzete k MS Teams prihlasit, mlze to byt jesté tim, Zze v SIS neméte
pridélenou ucitelskou roli. V tom pripadé se prihlaste k SIS a zkontrolujte jak vas SIS vidi.

Jak se prihlasit, pokud mi jiz MS Teams bézi pod jinym uctem (nap¥r.
nemochicnim)

Jsou dvé moznosti. Bud' se odhldsit z jednoho Gctu a prihlasit ke druhému, nebo pouzivat jedno pfihladseni a ve
druhé organizaci byt jako "host".

Postup s odhlasenim

1. Spustte MS Teams.
2. Odhlaste se z uctu, pod kterym jste pripojeni:
a) Kliknéte na svou fotografii nebo kolecko se svymi inicidlami vpravo nahore. Rozbali se nabidka.
b) Vyberte ,,0dhlasit se” (posledni poloZka v nabidce).
3. Po chvili se objevi prihlasovaci okno. Jako ndzev uctu zadejte 12345678@cuni.cz, kde , 12345678 je identifikacni cislo
osoby (na zaméstnaneckém prikazu UK pod fotografii).
4. Objevi se prihlasovaci obrazovka Centralniho autentizacniho systému UK (CAS). Viyplrite své udaje jako pro SIS.

Pro prihlaseni zpét pod uctem nemocnice postupujte analogicky s nemocnicnimi prihlasovacimi ddaji.

Postup s uctem hosta

Jak pridat externiho spolupracovnika (ktery mé ucet Office 365 v jiné instituci) do tymu v rdmci Univerzity Karlovy?
Pridejte je pod jejich loginem do Microsoft 365 z plvodni organizace. Pokud dany pracovnik nema login v jiné
organizaci, mlzete jej pridat pod e-mailovou adresou. Pak budou moci ve vasem tymu pracovat jako "hosté" prfimo
ze své aplikace Teams a vzdy si jen v zahlavi Teams prepnou kterou instituci chtéji vidét.

Vice zde:

= https://e-learning.If1l.cuni.cz/jak-pridat-vas-univerzitni-ucet-teams-k-tymu-jine-organizace
= https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/guest-access

Instalace aplikace MS Teams do PC

Pro ¢astéjsi pouzivani MS Teams se Vam muUze hodit nainstalovat si MS Teams do PC jako aplikaci. Nabizi vice
moznosti a sluzeb, nez webové aplikace v prohlizeci, ale je naro¢néjsi na vykon pocitale. Nasledujte tento odkaz. (h
ttps://teams.microsoft.com/l/team/19%3a2850c82981534abeb4466655f597708d%40thread.skype/conversations?g
roupld=42e64278-a61f-46f4-9810-88be69afbe54&tenantld=e09276da-f934-4086-bf08-8816a20414a2)

Organizace vyuky a struktura tymd na 1. LF UK
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V prostredi MS Teams na 1. LF UK jsou vytvoreny tymy pro jednotlivé predméty podle struktury v SIS. Do tym{ jsou
jako vlastnici vloZeni zastupci pro e-learning, kazdy ke svym predmétlim. Zastupci pro e-learning mohou pridat
dalsi ucitele jako vlastniky tyma.

V tymech jsou vytvoreny kanaly pro jednotlivé studijni kruhy. Nazev tymu se sklada ze zkrdceného nazvu
predmétu, akademického roku a kédu predmétu. Takze priklad ndzvu tymu je:

Anatomie 20/21 B03004
v tomto tymu (predmeétu) jsou kanaly (kruhy)
1001
1002

= Tymy (predméty) obsahuji studenty, ktefi maji dany predmeét zapsany. Vkladani studentl probéhlo podle SIS.
V ojedinélych jednotlivych pripadech se mohou objevit odchylky od skute¢ného stavu pfi vyuce (napf. u
studentd s individudlnim studijnim planem, po vyjezdech na zahrani¢ni stdZe apod.), ty je tfeba vyresit ru¢né.

= Kanaly jsou pojmenovany podle ¢isel studijnich skupin (napriklad 1001). Aby bylo mozné pracovat s kandaly
(studijnimi skupinami) v kalendari a planovat pomoci kalendare vyuku, jsou tyto kandly nastaveny jako
verejné. Neobsahuji tedy explicitni seznam studentd. Komunikaci ucitele s verejnym kruhem vidi i studenti
ostatnich kruhl v tymu (predmétu). K otevienym kana/dm (kruhlim) Ize studenty priradit pomoci znacek.
Prifradime-li napr. studentdm kruhu 1001 znacky s timto ozna¢enim, midze je pak ucitel oslovit pomoci
hashtagu @1001. U¢itel si také mlze kdykoli vytvorit dalsi kandly, které v tymu potrebuje. Napriklad
soukromé kanaly pro skupiny studentd, které uci. V nich pak komunikace probiha jen se ¢leny soukromého
kandalu, ostatni ji nevidi.

Ve vychozim stavu je jako viastnik tymu (pfedmétu) nastaven zdstupce pro e-learnig prislusného Ustavu. Ten
posléze prida do roli viastnikd uclitele, kteri predmét uci. Doporuceny postup je, aby se zastupce pro e-learning
z tymd svého Ustavu neodpojoval, aby mohl koleglim pripadné pomoci, pokud by to bylo treba.

= Znacky pridéli ucitel studentlim, aby je roztridil do kruh@, nebo jinych skupin. Je to prehlednéjsi, nez pro kruhy
zakladat soukromé kanaly, nebo vlastni tymy. 0

Znacky umoznuji jednoduse oslovit konkrétni skupinu lidi najednou, napfriklad cely kruh. Pokud
studentlm pridate znacky, stadi ji zminit v chatu prislusného tymu, napfiklad "@kruh1001" a kazdy,
kdo méa prifazenou tuto znacku, obdrzi ozndmeni stejné, jako by byl zminén individuainé.

Znacky se také hodi, pokud chcete planovat schlizku pro jeden kruh (nebo jinou oznackovanou

skupinu). Ucitel si v kalendari vytvori meeting (napldnovat schlizku), pfizve minimalné jednoho 3 O
povinného Ucastnika, napf. studenta, kolegu, ... (jinak se udalost neulozi) a odesle. Kdyz pak

ucitel rozklikne vytvorenou schiizku, najde dole na strdnce odkaz s ndzvem Pripojit se ke

schizce pres Microsoft Teams. Tento odkaz mizZe adresovat vybranému kruhu pouzitim znacky. Pokud do
konverzace v tymu vloZzime napriklad text: "@1001 posildam vam odkaz na schlizku + odkaz Pripojit se ...", pak
kazdy, kdo mé prirazenou tuto znacku, obdrzi ozndmeni o pldnované schlizce. Dalsi ndpovédu ke znac¢kam
najdete napr. na strankach Microsoftu: Pouzivani znacek v Teams (https://support.microsoft.com/cs-cz/office/p
0u%c5%be%c3%adv%c3%aln%c3%ad-zna%c4%8dek-v-teams-667bd56f-32b8-4118-9a0b-56807c96d91e?ui
=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz) nebo Manage tags in Microsoft Teams (https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftte
ams/manage-tags).

Pridavani viastnich tyma [Expand]

Preklopeni Teamsu do dalsiho roku

Archivace lonskych tymu

Na prelomu akademického roku se staré tymy Archivuji. Nicméné i archivované tymy jsou uciteli nadale dostupné
na strance Sprava tymu. V Teamsech si kliknéte na Tymy a najdéte symbol zubatého kolec¢ka. Kliknéte na néj a
vyberte polozku Spravovat tymy. Zde najdete tymy Aktivni a Archivované. Lze do nich nahlizet, kopirovat z nich
text a pfidavat/odebirat Cleny/Vlastniky.

Vznik novych tymu

Nové tymy jsou vytvoreny centrdlné. Jako vlastnici jsou automaticky nastaveni ucitelé uvedeni u predmétu v
SISu. Ti mohou pridavat dalsi ucitele do roli vlastnika tymu.

Prolinkovani lonskych vyukovych materialu

Stavaijici vyukové mnateriadly mUze jejich autor prolinkovat do novych tymu. Vyukové materidly (které jste loni
vlozili do tym), jsou uloZzené na "prvotnim misté uloZeni" (SharePoint, OneDrive, Stream, atp.) a do dalsiho tymu
se linkuji z tohoto mista. Pokud si nejste jisti, kde jsou materidly vlastné ulozeny a nechce se Vam proklikavat
vSechna Ulozisté, kliknéte na material v Archivovaném tymu pravym tlacitkem mysi, otevre se nabidka Otevreni,
kde bude uvedeno napf. Otevrit v SharePointu (kdyz bude materidl na SharePointu), zde pak mlzete pridat dalsi
skupinu, kterd bude mit k materidlu pfistup (pokud jste autor!).
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Mate-li vyukovych materiali vice, muzte je preklopit véechny najednou! Video s ndvodem:
https://www.medicalmedia.eu/cs/Detail/14568

Planovani vyuky v MS Teams

Ucitel si otevre tym, pfipadné kanal, ve kterém chce vyuku naplanovat. V pravo nahore rozklikne roletové menu
"Sejit se" a vybere "Naplanovat schizku".

Otevre se mu stranka pro vytvoreni schlizky. Takto vytvorena schlizka rovnou nastavené komu se pozvanka
zobrazi (¢lenlim Tymu, nebo Kanalu v némz byla schiizka naplanovéana).

Témér stejného vysledku Ize dosahnout i naplanovanim schizky v kalendari, kde muize uditel vytvorit "Novou
schlizku", na kterou prizve minimalné jednoho povinného Gcastnika, napf. studenta, kolegu, ... (jinak se udalost
neulozi).

Pokud ucitel chce, aby se tato schiizka objevila student@im v jejich kalendarich (coz je vetsmou zadouci), nesmi
ucitel zapomenout pridat prislusny tym, nebo kruh do této schlizky (do radky "Pri ").

Pozvanku mizete studentlm poslat i mailem. Odkaz na ni ziskate po rozkliknuti naplanované schiizky v kalendafri.

V poloZzce menu "MoZnosti schiizky" (otevie okno MS Teams v prohlizec¢i) mlzete nastavit parametry schiizky. Tj.
kdo mlze prezentovat, kdo mlze ztlumit mikrofony a pod.

Ucitel by si mél na pocitaci povypinat vie, co pro aktudlini vyuku nepotrebuje. Jednak kvli pfehlednosti a za druhé,
aby ho nerusila rlizna upozornéni.

Pridavani studentu do tymu

Pridadvani studentd: V MS Teams je mozné pridavat kontakty do tymu nebo kanalu. Stisknéte tlacitko pridat ¢lena a
zaCnéte psat jméno studenta nebo jeho univerzitni id a za¢nou se vdm objevovat nabidky osob ve vyhledavani.
Pokud nechcete pridavat ru¢né jednoho po druhém, poslete pres SIS celému kruhu student’ kéd a pomoci toho se
studenti do kanalu nebo tymu pfipoji.

Podrobny navod pro vytvareni kanall a pridavani ¢lend naleznete zde: Zakladani kanall a pridavani ¢lend (https://
www.wikiskripta.eu/images/b/bd/Zakl%C3%A1d%C3%A1N%C3%AD_kan%C3%A1l%C5%AF_a p%C5%99id%C3%Alv
%C3%A1N%C3%AD_%C4%8Dlen%C5%AF.pdf).

Poznamka: Na UK budou studenti naimportovani do tymi strojové, podle seznamdi SIS, ALE aZ bude SIS preklopen.
Vzhledem k tomu, Ze vyuka zacina pred prekolopenim SISu, je treba se prihlasit rucné.

POZOR: Vsem vlastnikim tymi na UK (uciteldm) chodi na jejich microsofti mailovy ucet (zbytecné!) Zadosti o prijeti
do tymu. Bohuzel to nejde vypnout. Postizené ucitele Zadame, tyto Zadosti ignorovali, nebo aby si v microsofti
posté vytvorili filtr, ktery bude tyto maily mazat. Navod na vytvorens filtru prikladame.

Videokonference v MS Teams - Meeting

Soucésti TeamsU je online Meeting, coz? je videokonferencni néstroj pro max. 300 Gcastnikd.
Umoznuje poradani videokonferenci (online prednasek), se sdilenim obrazovek, prezentaci a
interaktivnich tabuli. U¢itel pfi meetingu mize studentldm nasdilet bud svoji plochu (nedoporuéuje
se, nebot mohou vyrusovat rizné systémové hlasky), nebo prezentaci, nebo jedno okno aplikace a
prednéaset pri tom pres mikrofon. Po ukonceni prednasky ukondi sdileni, vypne nahravani a ukonci videokonferenci.

V redlném provozu se nedoporucuje ponechat povolenou plnou interaktivitu velkému poctu Gc¢astnikd, protoze
maze dojit k problémdm s rychlosti pripojeni a vykonem pocita¢l Gcastnikd. Proto je rozumné omezit datové toky
napr. vypnutim kamer studentd a omezenim interakce na naplanované chvile. Ztracite tim sice ¢ast zpétné vazby,
ale prenos bude plynulejsi. Pokud se prednaska uklada, tak se tim souc¢asné vyhnete problémdm s GDPR.

Pred spusténim meetingu je dobré nastavit kdo mlze prednaset ¢i sdilet plochu. Jinak se pfi vykladu mdze stat, ze
nékdo ze studentl omylem prebere obrazovku a naprava zabere néjaky cas.

Hlasovani béhem videoschuzky

Microsoft Teams umozniuje hlasovani pfimo béhem videoschlizky. Hlasovani si mlzete pripravit predem, nebo jej
rychle nastavit i béhem videohovoru samotného, jde o zalezitost nékolika desitek sekund.

Uzite¢né to mUze byt v pripadé vyuky (rychly prizkum znalosti student(, ndzor apod.), pfipadné i béhem diskusi
nad zavaznéjsimi tématy (napr. hlasovani pfi zasedani rlznych organt).

Postup pripravy hlasovani (Takto p¥ipravené hlasovani je ulozeno jako koncept a je zvefejnéno teprve v okamziku, kdy
ho jeho autor , spusti“. Objevi se pak ostatnim uéastnikim pFimo na plose videokonference.)

1.V kalendafi naplanujte schizku (videokonferenci) a zadejte aspon jednoho dalsiho Gcastnika schlzky.
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2. Kdyz se v kalendafri schiizka objevi, kliknéte na ni a otevrete ,Chat”.

3. Nahore v zahlavi pidejte kartu Forms.

4, Pomoci Forms pripravte hlasovani.

5. Béhem videoschlzky byste méli mit v horni listé videohovoru zalozku s pripravenym hlasovani. Ve spravny

moment spustte hlasovani.

Poznamka - Pouzivani anket, kvizi a rychlého hlasovani v Teamsech je nutné pfedem vyzkouset, protoze jejich chovani neni
zcela predvidatelné.

Externi navody na hlasovani

= Kratky a zcela jednoduchy navod na hlasovani v Teamsech https://www.klatovsky.cz/2020/04/jak-v-teamsech-
vytvorit-rychle.html
= Nebo stru¢ny videondvod v anglictiné na YouTube: https://www.youtube.com/watch?v=EK4C1lvzmGEU
= Kvizy v MS Forms (videondvod na strankdch Microsoftu) (https://web.microsoftstream.com/video/4f1b8f8
7-4298-412e-b73f-2f3a5058ba63?channelld=b67e3e8e-aec8-433f-baf0-79b41ec0b28f&channelName=M
etodick%C3%A1%20videa)

Nahravani prednasek

Zpét
o _ : - V probihajicim "meetingu" Ize spustit nahravani. V hornim
® a 6 weon v Opeth menu probihajiciho video schlizce (pfednésce) kliknete na "tfi
tecky".

Vysune se menu a v ném kliknete na polozku Spustit nahravani. Pokud budete pfi prfednasce sdilet plochu (napf.
svoji prezentaci), pak je potfeba nejprve spustit nahravani a pak teprve zadit sdilet plochu. A na konci v opacném
poradi ukoncit.

Ulozeni nahravek prednasek

Po ukonceni nahravani se prednaska "rendruje", tj, video se exportuje do potfebného formatu. Tento proces mlize
trvat srovnatelné dlouho, jako samo nahravéani. Kdyz je export videa hotovy, objevi se odkaz v chatu schiizky. Jaka
je podoba a trvalost tohoto uloZeného videa zavisi na licenci, kterou ma autor nahravky pridélelnou.

U licenci Al je video ve formatu MP4 a zUstava uloZzené po dobu 20 dni. Pokud je pedagog chce studentdim
zpristupnit trvale, musi je stdhnout a potom ulozit, napt. do souborl (vyukovych materiald) v kanéle Obecné.

Ucitelé, kteri maji licenci A3, najdou v chatu video ulozené jako odkaz na Stream (https://web.microsoftstream.com/
studio/videos). Vyhodou je, Ze si je mohou pfimo prehréat i studenti pouzivajici pro prehravéni mobilni zafizeni
(telefon, tablet). Pokud nahravka obsahuje citlivé Udaje, je vhodnéjsi pouzit uloZzeni ve Streamu, kde je nad
nahravkou vétsi kontrola.

= Ndpovéda k nahravani prednasek v MS Teams z dilny Microsoftu:

Nahravani schiizky v Teams (Microsoft) (https://support.microsoft.com/cs-cz/office/nahr%c3%alv%c3%aln%c
3%ad-sch%c5%afzky-v-teams-34dfbe7f-b07d-4a27-b4c6-de62f1348c24?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz)

Ukladani nahravek v MS Teams podle typu licence

Ukladani nahravek v ramci licence Al

Licence Al v zdkladnim nastaveni umoznuje pfimé nahravani prfednasky do souboru mp4. Tento soubor zlstane v
chatu schiizky po dobu 20 dni ke stazeni. Vyucujici si jej stahne, upravi ¢i sestfihd na pocitaci a nahraje do trvalého
Glozisté dle svého vlastniho uvézeni. Napr. do "Vyukovych materiadld" prislusného tymu, nebo na MedicalMedia,
Moodle a podobné. UloZeni na server MedicalMedia je vyhodné zejména proto, Ze takto uloZzena videa budou
dostupna také studentdm v dalsich letech.

Ukladani nahravek v ramci licence A3

Pod touto licenci se zdznam uklada do Microsoft Streamu. Vyhodou je, Ze studenti, ktefi byli v pozvdnce na on-line
predndsku, si mohou zdznam pustit rovnou ze streamu (napf. na mobilnim zarizeni). Nicméné nikdo dalsi, komu to
autor zdznamu explicitné nepovoli, se na to video nepodivéd (GDPR). Jen ten, kdo pfislusSnou online prednasku
natacel, si mize stdhnout zdznam jako soubor, ktery pak mUze ulozit na néjaké jiné trvalé Glozisté. K druhému
Ctvrtleti 2021 je hldSena zména (https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/tmr-meeting-recording-change),
kdy nahrané predndsky jiz nebudou v Microsoft Streamu (https://web.microsoftstream.com/studio/videos), ale na
OneDrive a SharePointu.

= Pro pripadné vytvareni virtudini knihovny nahranych prednasek doporucujeme pouzivat uklddani na
MedicalMedia (a tedy vyuzit licenci Al). Licence A3 je vhodnd tehdy, pokud vasi studenti preferuji pfistup pres
mobilni zafizeni a vy prevod nahrdvek do MedicalMedia neplanujete.
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= Nezavisle na typu licence doporucujeme v chatu schlzky zkontrolovat jak se nahravka ulozila.

= Jakou licenci mate, zjistite kliknutim na odkaz: https://portal.office.com/account/#subscriptions

= Pozadat o zménu licence mizete pomoci formulare. (https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=
2naS4DT5hkC_ClgWogQUon3-LTnAYENEK6)mJjzw_faVUNjgyQVgxR1owTEXWQTFCRzISWEw3TkRMUy4u)

Pokud méte licenci A3, mate nahravku ulozeno na sluzbé Microsoft Stream a potrebujete si ji stahnout a ulozit ji
jinde (napf. na zadost studentl nebo pro svou vlastni potrebu), vyuZzijte prosim navod:

= Jak stdhnout nahrdvku z Microsoft Stream (https://e-learning.If1.cuni.cz/jak-stahnout-nahravku-z-microsoft-stre
am)

Nataceni vyuky a GDPR

GDPR doporuceni pro pofizovani a uziti audiovizualnich zaznamu pri vyuce:

1. Pred zacatkem nahravani vyuky pedagog studenty na nahravani upozorni. Soucasné s upozornénim jim
mUze sdélit, kde nahravku najdou.

2. Pokud je zapojeni studentl vyznamné (seminare, konzultace, ...) doporuc¢ujeme pozadat studenty o (byt
mlcenlivy) souhlas s natad¢enim.

3. Pokud nahravky obsahuji interakce studentl nebo citlivy medicinsky obsah, voli ucitel pfednostné pro
uklozeni nahravek ulozisté s rfizenym pristupem (MedicalMedia (https://www.wikiskripta.eu/w/Férum:MedicalMe
dia), MS Teams (https://www.wikiskripta.eu/w/F%C3%B3rum:Microsoft Teams), Moodle (https://www.wikiskript
a.eu/w/F%C3%B3rum:LMS#Moodle), ...), pfipadné s omezenym pfistupem (neverejné kanaly YouTube live, ...).
4. Nahravani prednasek samotnymi studenty nepokladdme za vhodné, zejména proto, ze nemusi pro ulozeni
zvolit vhodné Ulozisté a mize dojit k ohrozeni osobnich Gdajd.

Insights

Insights je nastroj pro vizualizaci aktivity studentl pfi vyuce v MS Teams.
Instalace

Kliknéte v Teamsech v levém modrém pruhu, pod Aktivita, Cat, Tymy, atd, na 3 tecky a vyberte si
aplikaci Insights. Aplikace VAm umozni zobrazit aktivitu studentl ve Vasich predmétech. Kliknéte na
predmét a dale na Sledovat aktivity studentd, v prvnim okénku, otevre se Vam prehled studentd,
jednotlivé modré bublinky ukazuji na ¢em a jak dlouho pracovali, Cetli atp. ten den, tyden, Ize exportovat
do excelu pomoci 3 tecek vpravo nahore.

Pro Castéjsi vyuziti si aplikaci Insights pripnéte na modrou liStu vlevo. Az ji najdete pomoci 3 tecek a ta se
objevi na listé, kliknéte na ni pravym tla¢itkem mysi a vyberte Pripnout. Pristé ji nebudete muset
vyhledavat - bude na listé.

= Odkaz na napovédu Microsoftu: Prirucka pro vyucujici o aplikaci Insights v Microsoft Teams (https://support.mi
crosoft.com/cs-cz/office/p%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka-pro-vyu%C4%8Duj%C3%ADc%C3%AD-o-aplikaci-insi
ghts-v-microsoft-teams-27b56255-90c0-47aa-bac3-1c9f50157181)

Zivé udalosti

Pro pfednéasky pro vice nez 300 osob je mozné pouzit nastroj pro streamovani videa "Zivé udalosti". Zivé udalosti
jsou rozsirenim schlizek tymu, které vdm umoznuji pldnovat a vytvaret udalosti, které se prenaseji na velké online
publikum - az 10 000 lidi. Podminkou je vhodné licence Office 365 na strané poskytovatele. Fakulta ma licenci
Microsoft 365 A3, coz by mélo Zivé udalosti umozhovat. Pofadatel rozesle uzivatelim pozvéanky a oni se pomoci
nich pripoji.

Vzdalena pomoc

Pri sdileni obrazovky mezi uzivateli si mohou Ucastnici hovoru navzdjem poméahat na svych pocitacich. Pocitacové
zdatnéjsi studenti pomoci pedagogdim s nastavenim programu, nebo daldimi vécmi na PC.

= Stadi nasdilet plochu a stisknout tlacitko , predat rizeni“.
= Ndpovéda na YouTube (https://www.youtube.com/watch?v=qjYEUzI-ZXY).

Odkazy na dalsi navody

= Nejlepsi 25 funkci Microsoft Teams v roce 2020 (https://www.stanfieldit.com/microsoft-teams/)
» Videondvody k jednotlivym nistrojdm MS Teams od Microsoftu (https://support.office.com/cs-cz/article/v%C3
%BDukov%C3%A9-video-k-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7)

= = Zaznam seminare o vyuziti MS Teams pro distanc¢ni vyuku na UK, Jifi Kadavy (https://stream.cuni.cz/cs/Detai
1/3389)

= = Z&znam seminéfe Vyuziti Microsoft Teams v online vyuce, doc. Ing. Toméas$ Kubdlek, CSc., VSE (https://strea
m.cuni.cz/cs/Detail/3814)
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= Nahrévani schlzky v Teams (Microsoft) (https://support.microsoft.com/cs-cz/office/nahr%c3%alv%c3%aln%c
3%ad-sch%c5%afzky-v-teams-34dfbe7f-b07d-4a27-b4c6-de62f1348c24?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz)

= Navod k MS Teams na fakultnim webu (https://www.If1.cuni.cz/podpora-vyuky-v-aplikaci-microsoft-teams)

= Stranky podpory MS Teams na UK (https://dl.cuni.cz/ms-teams/)

= Stranky podpory MS Teams na fakultnim webu (https://www.If1.cuni.cz/podpora-vyuky-v-aplikaci-microsoft-tea
ms)

= Videonavody Microsoft Teams University (https://education.microsoft.com/en-us/resource/915b4191)

Jak mohu automaticky vytvorit tym pro kazdy kurz na zacatku semestru nebo cCtvrtleti? (https://docs.microsoft.

com/en-us/MicrosoftTeams/plan-teams-governance-edu#how-do-i-automatically-create-a-team-for-each-cours

e-at-the-beginning-of-the-semester-or-quarter)

= Pro praci s Microsoft Teams pouzijte rozhrani Microsoft Graph API (https://docs.microsoft.com/en-us/graph/api/r
esources/teams-api-overview?view=graph-rest-beta)

= Email na podporu na UK: teams-podpora@cuni.cz (mailto:teams-podpora@cuni.cz)

= Email na podporu na 1. LF: zuzana.dzupinkova®@Ifl.cuni.cz (mailto:zuzana.dzupinkova@Ifl.cuni.cz)

= Zplsoby vytvareni tymu (https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/remote-learning-edu)

Zkusenosti s MS Teams

Jedna se o zajimavy nadstroj s mnoha moZnostmi. Obcas md ponékud nepredikovatelné chovani.

Zkusenost z velkého seminare: Pri 110 ucastnicich maji slabsi a hdre pripojené pocitace problém s datovym tokem.
2Zvlasté pokud si vic lidi necha zapojenou kameru. Prednasejici mize studentdm centralné ztisit mikrofony, ale
nemdZe je donutit, aby si je zase sami nezapnuli (musi se to s nimi domluvit). Doporuceni je pri vétsich skupindch
vypnout kamery studentd (ucitel to mdze udélat pomoci volby: Turn off incoming video).

PFi nahrédvani videokonference miiZe byt vysledek ovlivnén poradim ukond. Zatimco postup nahravani
konference: 1) zahdjit zaznam 2) zahajit sdileni obrazovky 3) zastavit sdileni obrazovky a poté 4) zastavit zéznam,
ddva spravny vystup. Tak postup: 1) zahdjit sdileni obrazovky 2) zahdjil zaznam 3) zastavil zdznam a poté 4)
zastavil sdileni obrazovky vytvori video bez sdileni obrazovky, pouze se zvukem komentéare. Vice o tomto problému
zde (https://answers.microsoft.com/en-us/msoffice/forum/all/recordings-of-microsoft-teams-meetings-do-not/5634d
56f-cc89-4934-b5d3-4137fe30e47a?auth=1).

Omezeni a znamé problémy

Aplikace MS Teams je (na rozdil od MS Teams v prohlizeci) naro¢na na vykon pocitace.

Ne vSechny prohlizece jsou pIné kompatibilni. Napr. Firefox nezobrazuje video. Pro udrzeni datového toku v
rozumnych mezich je vhodné vyzvat studenty k interakci jen ve vybranych momentech. Ze je kapacita systému
(vykon PC, datové toky) vylerpanad, poznate podle vypadkl zvuku a obrazu, nebo podle rozmazaného obrazu
(systém pouzil pro prenos videa zvlasté Gsporny kodek). Meetingy od 10 Gcastnikd vyse je rfeba prisné organizovat,
vypinat kamery a mikrofony.

= Prehledna informace o limitech a omezenich (https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifica
tions-teams)

Tipy

= Poradi tabl v kanalu tymu lze ménit, ale pouze téch, které jsou pridany uzivateli. Nelze ménit poradi
prednastavenych tabl a rovnéz nelze presunout Vase taby pred tyto prednastavené. Vice zde (https://microsof
tteams.uservoice.com/forums/555103-public/suggestions/18638611-rearrange-channel-tabs).

= Na prehledné informace o predmétu Ize vhodné pouzit SharePoint web, ktery se automaticky vytvari pro kazdy
tym. Na tomto webu si vytvofite stranku a tuto strdnku pak zobrazite v tabu konkrétniho kanalu v tymu. Toto
je ukdzano napf. zde (https://www.youtube.com/watch?v=I0JjDujoyvE&list=PLiluTszfwwMLY iSJr4AJT-azzAceD
WPR&index=13&t=0s).

= Tymy v levé ¢asti obrazovky lIze zobrazit dvéma zplsoby - bud seznamem (jsou ukézany vsechny tymy, jichz
jste ¢lenem) nebo mrizkou (je ukadzan pouze jeden aktudlni tym, ktery vyberete v prehledové obrazovce -
mrizce). Typ zobrazeni (https://support.microsoft.com/en-us/office/introducing-the-simplified-microsoft-teams-f
or-education-experience-fd5b0668-4156-4cel-a51a-e6f54827973d) se nastavuje v nastaveni Teams.

V obou typech zobrazeni mlzZete schovavat tymy, které Vas nezajimaji nebo se do nich podivate jen zfidka (Hide).
To samé Ize délat s jednotlivymi kandly v tymech. Jsou-li pro Vas konkrétni kanaly dalezité, mUzete je pripichnout v
horni ¢asti seznamu tyma (Pin), abyste je mél vzdy prehledné k dispozici a nemusel je hledat.

= U poznadmkového bloku OneNote zobrazeného v Teams aktualné nelze vynutit zobrazeni oddild a stranek
bloku pri kazdém jeho zobrazeni. Mizete si ale blok otevrit v lokaIni aplikaci OneNote na Vasem pocitaci, kde
to jiz Ize a kde také budete mit vice prostoru pro poznadmky a o néco vice moznosti v aplikaci.

= Pro pldnovani vhodného ¢asu schiizky pro Gc¢astniky (Gcastnici hlasuji pro navrhnuté terminy) lze pouzit
doplnék do Outlooku - FindTime (https://support.microsoft.com/cs-cz/office/instalace-findtime-2501ff38-0a47-4
dc5-999f-bcca329f0f63).
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